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Gestión documental

Nombre de la institución o Grupo

Definición

Conjunto de actividades tendientes al procesamiento, manejo y organización de la documentación (manuales, procedimientos, formularios o registros que brinden el soporte documental a las operaciones USAR (Formularios INSARAG recomendados). producidos y recibidos, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su consulta, conservación, control y la correcta disposición final de estos.

Aspectos recomendados
Los aspectos sugeridos que debe contemplar la gestión documental:

Escáner y dispositivos de Digitalización.

Administrador de información.

Anexos
Carpeta física y digital donde se encuentren los documentos soporte para cada uno de los Estándares de acreditación nacional Como se mencionó anteriormente el proceso de evaluación se llevara a cabo con base en los desempeños consignados en las Guías de INSARAG, Volumen II: Preparación y Respuesta, Manual A: Fortalecimiento de capacidades, Anexo C lista de verificación para equipos USAR nacionales, por tanto la acreditación de Equipos USAR Nacionales, se encuentra completamente alineado con el proceso de Clasificación Externa de INSARAG IEC. El cumplimiento de lo consignado en los documentos de soporte, tienden a garantizar la efectividad para la conclusión exitosa del proceso de acreditación y con ella el reconocimiento como “Equipo USAR Nacional Acreditado” en el nivel correspondiente

